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第一章 管理制度

第一条 操作人员点击桌面上的系统软件图标，输入指定的用户

名和密码登陆各类信息系统，点击相关的功能模块进行业务操作。

第二条 操作人员离开工作站时，需退出所登陆的功能模块，长

时间无人使用的工作站应及时关闭，确保系统安全和节能降耗。

第三条 确保登陆用户信息不外泄，用户密码要经常更换，不得

长时间使用同一密码进行登陆。

第四条 采用内外网隔离技术的工作站进入业务系统时，需首先切换

到内网模式方可进行相关操作。

第二章 附 则

第五条 本制度经医院办公会审议批准。

第六条 原制度于 2024 年 7月 15 日作废。

第七条 本制度自 2024 年 7 月 16 日起施行。

第八条 本制度由信息部编制并负责解释。
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